REGULAMIN BIBLIOTEKI

W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 21 IM. WOJSK OBRONY
POWIETRZNEJ KRAJU W GDYNI

§1
Biblioteka szkolna jest pracownig stuzgcg realizacji potrzeb i zainteresowan uczniow,

doskonaleniu pracy nauczycieli, popularyzowaniu wiedzy pedagogicznej wsréd rodzicéw
oraz wiedzy o regionie.

§2

Z biblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy Szkoty Podstawowej nr
21 oraz rodzice na nastepujacych zasadach:

- korzystanie z biblioteki jest bezpfatne,
- jednorazowo mozna wypozyczy¢ 3 ksigzki na okres dwdch tygodni,

- okres wypozyczenia ksigzki moze zostaé przedtuzony na prosbe czytelnika, jezeli nie ma
na te ksigzke zapotrzebowania,

- czytelnik moze rezerwowac ksigzke, aktualnie wypozyczona,
- czytelnik jest zobowigzany do szanowania ksigzek,
- ksigzek wypozyczonych w bibliotece nie nalezy pozycza¢ innym osobom,

- z ksigzek znajdujgcych sie w ksiegozbiorze podrecznym mozna korzystaé tylko na terenie
biblioteki,

- zagubiong lub zniszczong ksigzke nalezy odkupic lub zwrdci¢ inng przydatng bibliotece o
tej samej aktualnej wartosci co ksigzka zagubiona, a wskazana przez bibliotekarza,

- wypozyczone ksigzki muszg byC zwrocone do biblioteki przed zakonczeniem zajeé
dydaktycznych,

- uczen opuszczajgcy szkote w ciggu roku szkolnego musi wczesniej zwrocic wszystkie
ksigzki do biblioteki i podbi¢ karte obiegowa,

- osobom korzystajgcym z czytelni czasopisma i ksigzki podaje bibliotekarz.
§3

Pomieszczenia biblioteki umozliwiaja:

- gromadzenie i opracowywanie zbiordw,

- wypozyczanie zbiorow poza biblioteke,

- korzystanie ze zbiorow w czytelni,



- prowadzenie edukacji czytelniczej i medialnej.

§4
1. Godziny otwarcia biblioteki umozliwiajg dostgp do jej zbiordw podczas zajec lekcyjnych i
po ich zakonczeniu. Biblioteka jest czynna w kazdym dniu — Z WYJATKIEM SRODY - w

godzinach zaje¢ szkolnych od 8.00 do godziny 14.30 lub 15.30 (wg podanych godzin
otwarcia).

2. Tygodniowy, obowigzujgcy wymiar zaje¢ dla nauczyciela bibliotekarza wynosi 30 godzin.
Godzina pracy bibliotekarza trwa 60 minut.

§5

1. Nauczyciele bibliotekarze uzgadniajg z Dyrektorem Szkoty propozycje dotyczgce rozwoju
biblioteki /plan pracy, w tym tematyke imprez czytelniczych, organizacje i zakup ksigzek/.

2. Bibliotekarze informujg Rade Pedagogiczng i rodzicow o stanie czytelnictwa uczniow oraz
popularyzujg literature pedagogiczng.

3. Do zadan bibliotekarza nalezy w szczegolnosci:
- udostepnianie ksigzek i innych zrodet informaciji,

- tworzenie warunkéw do poszukiwania, porzadkowania i wykorzystywania informacji z
réznych zrédet oraz efektywnego postugiwania sie technologig informacyjna,

- rozbudzanie i rozwijanie indywidualnych zainteresowan ucznidw oraz wyrabianie i
pogtebianie u ucznidw nawyku czytania i uczenia sie,

- organizowanie roéznorodnych dziatan rozwijajgcych wrazliwos¢ kulturowg i spoteczna.

- zamawianie, zakup, ewidencja, wypozyczanie oraz zwrot darmowych podrecznikéw i
cwiczen.

4. Praca bibliotekarza z czytelnikami obejmuije:
- udostepnianie zbioréw,

- udzielanie informacji bibliotecznych, katalogowych, bibliograficznych, rzeczowych
i tekstowych, informowanie uczniéw i nauczycieli o nowych pozycjach bibliotecznych,

- rozmowy z czytelnikami o ksigzkach,

- poradnictwo w wyborach czytelniczych, zachecanie uczniow do $wiadomego wyboru
lektury,

- edukowanie czytelnicze i medialne uczniéw jako swiadomych uzytkownikéw informacji,
w formie pracy indywidualnej z czytelnikiem, zaje¢ grupowych /lekcji bibliotecznych/ i w miare
mozliwosci wycieczek do bibliotek pozaszkolnych,

- udostepnianie nauczycielom, wychowawcom, organizacjom mitodziezowym i kotom
zainteresowan potrzebnych im materiatéw; udzielanie pomocy w przeprowadzaniu réznych



form zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych, pomoc w organizowaniu pracy z ksigzka,
czasopismem i innymi dokumentami we wszystkich formach procesu dydaktyczno-
wychowawczego oraz w przygotowaniu przez rozne grupy spotecznosci szkolnej imprez
czytelniczych,

- inspirowanie pracy aktywu czytelniczego i jego szkolenie,

- informowanie nauczycieli o czytelnictwie uczniéw, przygotowywanie analiz stanu
czytelnictwa w szkole,

- prowadzenie roznych form wizualnej informacji i propagowania ksigzek,
- organizowanie roznych form inspiracji czytelnictwa i rozwijania kultury czytelniczej uczniow,

np.: dyskusji nad ksigzkami, konkurséw czytelniczych, spotkah z pisarzami, poetami,
dziennikarzami itp.

§6

Zadania organizacyjne biblioteki:

- gromadzenie zbioréw zgodnie z profilem programowym i potrzebami Szkoty,

- ewidencja zbioréw zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

- opracowanie formalne i rzeczowe zbiorow,

- selekcja zbioréw /materiatéw zbednych, zniszczonych/,

- konserwacja zbioréw: stosowanie zabiegéw chronigcych zbiory przed ich przedwczesnym
zuzyciem /oprawa, teczki ochronne i inne/, dokonywanie napraw mozliwych w warunkach
szkolnych,

- organizacja warsztatu informacyjnego: prowadzenie katalogu alfabetycznego i rzeczowego

ksigzek, zbiorow audiowizualnych, prowadzenie kartotek bibliograficznych i tekstowych,
gromadzenie zestawien bibliograficznych.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z INTERNETOWEGO CENTRUM INFORMACJI
MULTIMEDIALNEJ

1. Stanowiska komputerowe w bibliotece szkolnej stuzg wylgcznie do celéw edukacyjnych.
Poszukiwania informacji w multimedialnych programach edukacyjnych i Internecie mogg byé
dokonywane przed lekcjami lub po lekcjach.

2. Przy stanowisku moze pracowac 1 osoba.

3. Komputer uruchamia i wytgcza nauczyciel bibliotekarz.

4. Na prace przy komputerze zgode wyraza nauczyciel bibliotekarz. Po zapoznaniu sie

z regulaminem uczen ma obowigzek podac nauczycielowi nazwe programu i cel korzystania
ze stanowiska komputerowego.



5. Pierwszenstwo w korzystaniu z komputeréw majg nauczyciele oraz uczniowie realizujgcy
konkretny temat dydaktyczny.

6. Maksymalny czas pracy przy stanowisku komputerowym wynosi 45 min.

7. W przypadku, kiedy jest wielu chetnych do pracy przy komputerze nauczyciel bibliotekarz
moze ograniczy¢ czas korzystania z komputera do 15 minut.

8. Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy komputera nalezy natychmiast zgtaszac
nauczycielowi bibliotekarzowi.

9. Podczas pracy przy stanowisku komputerowym nalezy zachowac cisze umozliwiajgca
spokojng prace innym uzytkownikom.

10. Mozliwe jest drukowanie i kopiowanie pojedynczych egzemplarzy materiatdw za zgodg
bibliotekarza.

11. W przypadku stwierdzenia naruszenia obowigzujgcych zasad, bibliotekarz moze
natychmiast przerwaé prace ucznia.

ZABRANIA SIE:

a. instalowania programéw i dokonywania zmian w juz istniejgcym oprogramowaniu i
ustawieniach systemowych.

b. zabaw grami komputerowymi.
c. wysytania wiadomosci tekstowych sms

d. kopiowania i instalowania oprogramowania ze sprzetu nalezgcego do ICIM oraz z
dostepnych stron internetowych

e. korzystania z portali spotecznosciowych typu Nasza klasa, Facebook, Twitter.

W ICIM obowigzuje zakaz picia napojéw, spozywania positkbw oraz uzywania telefonéw
komodrkowych.

Za nieprzestrzeganie regulaminu uczeh moze zosta¢ pozbawiony prawa korzystania z ICIM
na okreslony czas wskazany przez nauczyciela bibliotekarza.

Za wszelkie uszkodzenia sprzetu komputerowego Iub oprogramowania odpowiada
finansowo uzytkownik. Jesli jest niepetnoletni, wéwczas odpowiedzialno$¢ ponosza
rodzice.

WARUNKI KORZYSTANIA Z BEZPLATNYCH PODRECZNIKOW

Podreczniki sg wtasnoscig Szkoty Podstawowej nr 21 im. Wojsk Obrony Powietrznej Kraju
w Gdyni i znajdujg sie w zasobach biblioteki szkolnej. W celu zapewnienia co najmniej
trzyletniego okresu uzywania podrecznikéw okresla sie szczegotowe warunki korzystania
Z nich przez uczniow.



Wypozyczanie podrecznikéw szkolnych:

1. Podreczniki sg wypozyczane uczniom szkoty na okres danego roku szkolnego. Cwiczenia
sg wtasnoscig ucznia i nie podlegajg zwrotowi.

2. Wypozyczenia podrecznikbw dokonuje nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie
biblioteki szkolne;.

3. Podreczniki na dany rok szkolny sg wypozyczane w dniu i w godzinach uzgodnionych
pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej, a wychowawcag
klasy.

4. Podreczniki sg wypozyczane uczniom do dnia 15 wrzednia danego roku szkolnego.
Wszelkie wady ukryte podrecznikow, np. brak stron itp. nalezy niezwtocznie zgtosi¢
nauczycielowi bibliotekarzowi.

5. Podreczniki sg wypozyczane uczniom wszystkich klas szkoty podstawowej po podpisaniu
przez rodzica/prawnego opiekuna oswiadczenia — regulaminu wypozyczenia podrecznikow,
ktérego jeden egzemplarz na czas wypozyczenia przechowuje wychowawca klasy.

6. Za zebranie od rodzicéw podpisanych oswiadczen odpowiada nauczyciel wychowawca.

7. Wypozyczenie kolejnej czesci podrecznika nastepuje po zwrocie do biblioteki egzemplarza
wczeshiej wypozyczonego.

8. Uczniowie sg zobowigzani do uzywania podrecznika zgodnie z jego przeznaczeniem,
do zachowania troski o jego walor uzytkowy i estetyczny, do chronienia go przed
zniszczeniem, zalaniem bgdz zgubieniem.

PODSTAWOWYM OBOWIAZKIEM UCZNIA JEST OPRAWIC PODRECZNIKI. JEZELI W
TRAKCIE TRWANIA ROKU SZKOLNEGO OKLADKA, W KTORA OPRAWIONA JEST
KSIAZKA ULEGA ZNISZCZENIU NALEZY JA WYMENIC NA NOWA.

9. W przypadku zniszczenia lub zgubienia podrecznika uczen lub rodzic jest zobowigzany
poinformowaé¢ nauczyciela wychowawce i nauczyciela odpowiedzialnego za prowadzenie
biblioteki szkolne;j.

Zwrot podrecznikéw szkolnych:

1. Podreczniki podlegajg zwrotowi do biblioteki szkolnej w przypadku skreslenia ucznia
z ksiegi ucznidw, przeniesienia ucznia do innej szkoty lub w przypadku innych zdarzen
losowych.

2. Termin zwrotu podrecznikow mija w czerwcu kazdego roku szkolnego. Zwrot nastepuje nie
pdzniej niz jeden tydzien przed zakohczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

3. Podreczniki zwracane sg wytgcznie w kompletach (nie pojedynczo) w dniu i w godzinach
uzgodnionych pomiedzy nauczycielem odpowiedzialnym za prowadzenie biblioteki szkolnej,
a wychowawcag oddziatu. Zwracane podreczniki muszg by¢é wyczyszczone z wszelkich
kartek, zaktadek, notatek itp.

4. Nadzor nad zadaniem, o ktérym mowa w pkt 3 realizuje wychowawca ucznia oraz
nauczyciel odpowiedzialny za prowadzenie biblioteki szkolne;.



10. Podczas zwrotu podrecznika do biblioteki nauczyciele, o ktérych mowa w pkt 3 dokonujg
ogledzin podrecznika, okreslajgc stopien jego zuzycia.

11. Za zgubienie podrecznika, znaczne zuzycie, wykraczajgce poza jego zwykte uzywanie,
badz jego zniszczenie odpowiada rodzic/prawny opiekun ucznia wypozyczajgcego,
wptacajgc na podane konto bankowe wskazang sume katalogowg oraz dostarczajgc
potwierdzenie wptaty do administracji szkoty.

PROCEDURY PRZEWIDZIANE W PRZYPADKU USZKODZENIA, ZNISZCZENIA LUB
NIEZWROCENIA DARMOWYCH PODRECZNIKOW obowigzujgce w Szkole
Podstawowej nr 21 w Gdyni

1. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdocenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego, szkota moze zgda¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kwoty nieprzekraczajgcej
kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego.

Zwrot kosztu zakupu podrecznika lub materiatu edukacyjnego stanowi dochdéd organu
prowadzgcego szkote.

Rodzic powinien wptaci¢ pienigdze na wskazane przez nauczyciela bibliotekarza konto
bankowe, a do administracji szkoty dostarczy¢ potwierdzenie wptaty.

Podstawa prawna:

Art. 22ak ust. 3 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2017 r. poz.
2198, 22043, 2361).

2. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub niezwrdocenia podrecznika lub materiatu
edukacyjnego szkota moze zgdac¢ od rodzicéw ucznia zwrotu kosztu zakupu podrecznika lub
materiatu edukacyjnego:

Podstawa prawna : Art. 22ak ust.2 i 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 o systemie
odwiaty stanowi iz szczegdétowe warunki korzystania przez ucznidbw z podrecznikéw lub
materiatow edukacyjnych okre$la dyrektor szkoty, uwzgledniajgc konieczno$¢ zapewnienia
co najmniej trzyletniego okresu uzywania tych podrecznikow lub materiatéw edukacyjnych.

Regulamin wchodzi w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Szkoty Podstawowej nr 21 im. Wojsk
Obrony Powietrznej Kraju z dnia 1 wrzesnia 2018 r.






