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Szkota Podstawowa nr 21
im. Wojsk Obrony Powietrznej Kraju

w Gdyni

PROCEDURY OPRACOWYWANIA DOKUMENTACII UCZNIOW
Z ORZECZENIAMI O POTRZEBIE KSZTALCENIA SPECJALNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 21 W GDYNI

Dla kazdego ucznia posiadajagcego Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego opracowuje sie
Wielospecjalistyczng Ocene Funkcjonowania Ucznia oraz Indywidualny Program Edukacyjno-
Terapeutyczny. Koordynatorem Zespotu jest wychowawca. Dokumenty tworzy zespdét nauczycieli
(wychowawca, nauczyciel wspodtorganizujacy ksztatcenie specjalne, pedagog specjalny oraz wszyscy
nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem). Uwzgledniajg zalecenia Poradni zawarte
w Orzeczeniu oraz dostosowania do indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych oraz mozliwosci
psychofizycznych ucznia w terminie:
e 30 dni od daty przekazania przez sekretariat szkoty Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego do
wychowawcy, w ktérej uczen rozpoczyna ksztatcenie od poczatku roku szkolnego lub
e 30 dni od daty przekazania przez sekretariat szkoty Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego do
wychowawcy w trakcie trwania roku szkolnego.
W obowigzujgcym terminie 30 dni:
o po 21 dniach od wptyniecia Orzeczenia do szkoty koordynator Zespotu tworzgcego dokumentacje
konsultuje opracowane dokumenty z pedagogiem specjalnym.
Po uzyskaniu wstepnej akceptacji:
o Dyrektor zwotuje Zesp6t Roboczy na ktérym omawiane sg wypracowane ustalenia Zespotu.
Po akceptacji Dyrektora szkoty:
= wychowawca na wniosek Dyrektora informuje rodzicdw (opiekundw prawnych) dzieci niepetnosprawnych
o planowanym terminie spotkania Zespotu (nauczycieli i specjalistow biorgcych udziat w edukacji dziecka).
Nalezy daé do podpisu rodzicom kartke z informacjg o spotkaniu,
w ktdrym rodzice mogg uczestniczyé lub zawiadomié przez e- dziennik - Librus i wydrukowac
potwierdzenie przestanej wiadomosci informujacej o spotkaniu (z co najmniej 7 — dniowym

wyprzedzeniem).

o W spotkaniach Zespotu mogg réwniez uczestniczy¢:
- Na wniosek Dyrektora szkoty przedstawiciel Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;.
- Na wniosek lub za zgoda rodzicdw ucznia inne osoby (lekarz, terapeuta).
o Podczas spotkania Zespotu nalezy mie¢ wydrukowang wstepna wersje WOPFU
i IPET (opracowuje sie go po dokonaniu WOPFU).
podpisujemy WOPFU i IPET w stosownych miejscach.
Wopisujemy date opracowania dokumentacji (dzien spotkania Zespotu).
Jesli nie bedzie rodzica na spotkaniu to podpisujemy bez niego.



o

Jesli rodzic jest na spotkaniu to po akceptacji i podpisach otrzymuje kopie WOPFU i IPET.

Nastepnie rodzic podpisuje kartke potwierdzajgcg otrzymanie WOPFU i IPET.

Sporzagdzamy wnioski z zebrania i wpisujemy je pod WOPFU.

Po spotkaniu Zespotu kompletng dokumentacje (karte potwierdzajgcg poinformowanie rodzica

o spotkaniu Zespotu, oryginat WOPFU i IPET z wymaganymi pieczatkami i podpisami,

kartke z potwierdzeniem odbioru kopii WOPFU i IPET przez rodzica, wnioski ze spotkania)
przekazujemy pedagogowi specjalnemu, ktory wktada jg do indywidualnej teczki ucznia w pokoju
pedagoga.

Nowi uczniowie rozpoczynajgcy ksztatcenie w szkole podlegaja

trzykrotnej okresowej Wielospecjalistycznej Ocenie Poziomu Funkcjonowania Ucznia (WOPFU).
Spotkania Zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz dwa razy w roku.

Dla kazdego ucznia posiadajacego Orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego opracowuje sie
Wielospecjalistyczng Ocene Funkcjonowania Ucznia. Koordynatorem Zespotu jest wychowawca. Dokumenty

tworzy zespdt nauczycieli (wychowawca, nauczyciel wspoétorganizujacy ksztatcenie specjalne, pedagog
specjalny oraz wszyscy nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem) w terminie:

30 dni przed uptywem okresu na jaki zostat opracowany poprzedni Program,

po kazdym poétroczu w przypadku kontynuacji ksztatcenia -

w terminie wyznaczonym przez pedagoga specjalnego.

Zespot corocznie, po kazdym poétroczu dokonuje okresowej Wielospecjalistycznej Oceny Poziomu
Funkcjonowania Ucznia (WOPFU) uwzgledniajagc ocene efektywnosci pomocy psychologiczno-
pedagogicznej udzielanej uczniowi -ewaluacje zaje¢ specjalistycznych oraz ocene weryfikacji IPETU-
dostosowania wymagan edukacyjnych (dwa razy w roku- na poczatku pierwszego semestru i po drugim

semestrze).

Koordynator Zespotu tworzacego dokumentacje konsultuje opracowany dokument z pedagogiem

specjalnym.

Po uzyskaniu wstepnej akceptacji:

o Dyrektor zwotuje Zespét Roboczy na ktérym omawiane sg wypracowane ustalenia Zespotu.
Po akceptacji Dyrektora szkoty:

s Wychowawca na wniosek Dyrektora informuje rodzicéw (opiekundw prawnych) dzieci
niepetnosprawnych o planowanym terminie spotkania Zespotu (nauczycieli i specjalistow biorgcych
udziat w edukacji dziecka). Nalezy da¢ do podpisu rodzicom kartke z informacjg o spotkaniu,

w ktérym rodzice mogg uczestniczy¢ lub zawiadomié przez e- dziennik (Librus)
i wydrukowa¢é potwierdzenie przestanej wiadomosci informujacej o spotkaniu
(z co najmniej 7- dniowym wyprzedzeniem).

o W spotkaniach Zespotu mogg réwniez uczestniczyé:

- Na wniosek Dyrektora szkoty przedstawiciel Poradni Psychologiczno - Pedagogiczne;.
- Na wniosek lub za zgodg rodzicéw ucznia inne osoby (lekarz, terapeuta).

s Podczas spotkania Zespotu nalezy mie¢ wydrukowang wstepna wersje WOPFU.
podpisujemy WOPFU w stosownych miejscach. Jesli nie bedzie rodzica na spotkaniu to podpisujemy
bez niego.

Whpisujemy date opracowania dokumentacji (dzien spotkania Zespotu).

Jesli rodzic jest na spotkaniu to po akceptacji i podpisach otrzymuje kopie WOPFU.

Nastepnie rodzic podpisuje kartke potwierdzajacg otrzymanie WOPFU.
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Sporzadzamy wnioski z zebrania i wpisujemy je pod WOPFU.

o Po spotkaniu Zespotu kompletng dokumentacje (karte potwierdzajgcg poinformowanie rodzica
o spotkaniu Zespotu, oryginat WOPFU z wymaganymi pieczatkami i podpisami, kartke
z potwierdzeniem odbioru kopii WOPFU przez rodzica, wnioski ze spotkania) przekazujemy
pedagogowi specjalnemu, ktéry wktada jg do indywidualnej teczki ucznia w pokoju pedagoga.
s Uczniowie kontynuujgcy nauke w szkole podlegaja
dwukrotnej okresowej Wielospecjalistycznej Ocenie Poziomu Funkcjonowania Ucznia.

o Spotkania Zespotu odbywajg sie w miare potrzeb, jednak nie rzadziej niz dwa razy w roku.

Dla kazdego ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego dokonuje sie
w miare potrzeb modyfikacji Programu IPET.
e O modyfikacji IPET decyduje Zespot. Dokonujemy jej niezwtocznie po nastgpieniu zmian
(w terminie nie dtuzszym niz 7 dni) za pomoca arkusza, ktéry jest uzupetnieniem IPET.
o Modyfikacji IPET dokonuje sie, gdy:

nastgpig zmiany w przydziale nauczycieli i specjalistéw prowadzacych zajecia z uczniem,
— nowych zaje¢,
— w sytuacji koniecznosci zmian zaplanowanych dostosowan wymagan edukacyjnych,
— gdy nalezy wdrozy¢ rekomendacje wynikajace z ewaluacji IPET i WOPFU,
— na prosbe rodzicéw, gdy nalezy zmieni¢ lub uzupetnic¢ przyktady zintegrowanych dziatan miedzy
nauczycielami, specjalistami i rodzicami,
— kiedy Zespot stwierdzi, ze nalezy wdrozy¢ na wybranych lekcjach, indywidualne zajecia
Z uczniem,
— kiedy zaistnieje potrzeba zmian w zakresie prowadzonych z uczniem zaje¢ PPP i zajeé
rewalidacyjnych.
o Sporzadzong modyfikacje koordynator Zespotu konsultuje z pedagogiem specjalnym.
o Po uzyskaniu akceptacji przekazuje modyfikacje rodzicom.
Rodzice podpisujg odbidr modyfikacji.
Koordynator programu kompletny dokument (wymagane pieczatki i podpisy, kartke z potwierdzeniem
odbioru modyfikacji IPET) przekazuje pedagogowi specjalnemu, ktéry wktada go do indywidualnej teczki
ucznia w pokoju pedagoga.
Dla kazdego ucznia posiadajgcego orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, ktéry ma
przyznane zajecia rewalidacji oraz inne specjalistyczne zajecia, sporzgdza sie Programy Zaje¢ Specjalistycznych
w ciggu 14 dni od przyznania przez dyrektora godzin zaje¢ specjalistycznych. Programy umieszcza sie w
dzienniku zaje¢ dodatkowych (Librus) oraz indywidualnym folderze ucznia.

Ustalenia koncowe:

W szkole obowigzujg ujednolicone, wzory dokumentacji: IPET, WOPFU, MODYFIKACJA IPET, INDYWIDUALNY

PROGRAM REWALIDACJI, OCENA WERYFIKACJI IPETU- DOSTOSOWANIA WYMAGAN EDUKACYJNYCH

wypracowane przez specjalistow z dziedziny pedagogiki specjalnej pracujgcych w szkole. Wzory znajdujg sie

na poczcie Outlook- w ustudze One Drive

Orzeczenia o potrzebie ksztatcenia specjalnego zawierajg szereg danych osobowych, w tym informacje

wrazliwe dotyczace stanu zdrowia uczniow. RODO wymaga, by takie dane byty traktowane z najwyzszg

ostroznoscig, co oznacza:

e specjalne zabezpieczenia — implementacja Srodkéw technicznych i organizacyjnych majgcych na celu
ochrone danych przed nieuprawnionym dostepem utratg czy zniszczeniem,

e ograniczony dostep - dostep do danych wrazliwych mozliwy tylko dla oséb upowaznionych.



Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz. u. z 2017 r. poz. 1591).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola,

szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajéw tej dokumentacji.

Dz.U.z 2017 r. poz.1646).

Nauczyciele i specjalisci udzielajacy uczniowi pomocy psychologiczno — pedagogicznej prowadza dokumentacje zgodnie z wytycznymi
zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne
przedszkola, szkoty i placowki dokumentacji przebiegu nauczania, dziatalnosci wychowawczej i opiekuniczej oraz rodzajow tej
dokumentacji.



